S[SAmAS

Dokumentation

SAmAs Anpassungen ab Version
16.30.0

Paderborn, 13.09.2019



S[SAmAS

Haftungsausschluss

Anderungen der Produktnamen, Produktspezifikationen und Produktfunktionen vorbehalten. Die Ver-
wendung der Software von SAmAs GmbH erfolgt unter Lizenz. Alle Rechte vorbehalten. Die in diesem
Dokument verwendeten Soft- und Hardwarebezeichnungen und Markennamen der jeweiligen Firmen
unterliegen dem allgemeinen Warenzeichen-, Marken- oder patentrechtlichem Schutz.

Anderungen am vorliegenden Dokument vorbehalten. Das vorliegende Dokument darf weder ganz noch
teilweise vervielfaltigt, in einem Datenabfragesystem gespeichert oder anderweitig auf elektronische
oder mechanische Weise oder per Fotokopie, Aufnahme, Scannen oder Ahnliches tibertragen werden.

Fur weitere Informationen kontaktieren Sie bitte info@samas.de.

SAmMAs GmbH
Technologiepark 9
33100 Paderborn
Deutschland

Telefon: +49 (5251) 20565-0
Fax: +49 (5251) 20565-20

E-Mail: info@samas.de

Web: www.samas.de

© 1993 - 2019 SAmAs GmbH, Paderborn, Deutschland

Dokumentation: SAmAs Anpassungen ab Version 16.30.0 13.09.2019 Seite 2 von 32
Vorlagenversion: 1.4
- eingeschrankte Nutzung -


mailto:info@samas.de
http://www.samas.de/

Inhaltsverzeichnis

1 DOKUMENTALION ... 4
O R i - Vol oo | U 0= LAY =) v o SRR 4
1.2 Neue TagesliStenart: REISE........ociiiiiiiiiie ittt 5
1.3  Erweiterter DOKUMENTENSCRULZ.........cooiiiiiiiiiiii e 7
1.4 Thema in der TagesliSte aNPASSEN.....ccccciiiiiiiiiiiie e ciiiee e e e e s s e e e e e s r e e e e e s sneaeaees 8
1.5 Beurteilung nur GBEN TEIMIN ...ccoiiieiic e e e e e e e s e s srrrar e e e e e e e eanns 10
1.6 Impfung durchfihren nur Gber Termin ..., 11
1.7 Andern von durchgefiihrten Untersuchungen SPerren...........c.ceeveveveveevevereresveresveeseeneans 12
1.8 Adresse bei Synchronisation UbDernehmen ... 14
1.9 Optionale Leistungen BUChEN ... 16
1.10 Storno ohne extra LeISTUNG ........ccooie i 17
1.11 Erledigte Laborauftrlge anZEIGEN ........ccuuviiiiiiiie ittt 18
1.12 Malnahmen automatisch auf erledigt SEIZIEN ..........cooviiiiiiiiiiii e 20
1.13 Neues Recht: Eintragen von LaborauftragSnummern ..........cccccovviiieiniiiee e 22
1.14 Laborverzeichnis bei Programmstart prifen...........cccccoe oo, 23
1.15 Karenz flr UNTEIWEISUNG .....ccoeieiei ettt ettt a e e e a e e e e a e 24
1.16 Inaktive Unterweisungen/SChUIUNGEN ..........cuiiiiiiiiiiiie e 26
1.17 Zufallige Anzeige von Antworten zu einer Frage im INtervieW.........cccoccveeeevieeeiniiee e 27
1.18  INtErVIEW-DOKUMENTE ......oiiiiiiiiiiiiiiie ettt e e e s e e 28
1.19 Anzeige des Profils in der Gefahrstoffliste............cccooeeee 28
1.20 Textmarke fir Unterweisungszertifikat.............ccccoe oo, 29
1.21 Aufsplittung der Untersuchungstermine nach Untersuchungsart ............cccoocveeeiiiiieeenen 29

ADDIAUNGSVEIZEICNNIS oo e e 31

TabellenVerzeiChnis ... 32

Dokumentation: SAmAs Anpassungen ab Version 16.30.0 13.09.2019 Seite 3 von 32

Vorlagenversion: 1.4
- eingeschrankte Nutzung -



S[SAmMAs

1 Dokumentation

1.1 Flag Fakultativ setzen

Leistungen, welche im Bereich MaRnahmen eines Tageslisteneintrages gebucht wurden, kénnen
nachtraglich als ,Fakultativ* gekennzeichnet werden.

Urtersuchungen  Kontrollen/Impfungen  Malnahmen  Bemerkung  Berichte AM  Berichte AS  Auftragsdaten  Ressourcenplanung  &r

= % E © = E P4 ® ®

Meu Untersuchung  Freitest  Loschen  Laufzettel Drucken  Ohne Kopf  Malnahmentext andem  nach unten  nach oben

erl. | Fakultaliv| Kenn| Bezeichnung ‘Anz | Datum | Faktor
] Infekt Personalnummer: unbekannt 10.06.2019
0 Blutsenkungsgeschwindigkeit 10062019 | |

O 3511 Urinteststreifen 1 19.06.2019
O 3584 Harnstoff 1 19.06.2019

Abbildung 1: Tagesliste Kennzeichnung Fakultativ

Um diese Funktionalitat dem User zu erméglichen, ist die neue Berechtigung TGLMFSS notwendig.

Kirzel TGLMFSS

Bezeichnung Leistungsart (Fakultativ) im Termin &ndern
Sl sf Y Die Eigenschaft "Falkultativ* kann im Termin nachtraglich manuell angepasst wer-
den.
Nein Die Eigenschaft "Fakultativ' kann pro Leistung geéndert werden.
Lesen Die Eigenschaft "Fakultativ' kann nicht pro Leistung geandert werden.
Voll Die Eigenschaft "Fakultativ" kann nicht pro Leistung geéandert werden.

Tabelle 1: Berechtigung TGLMFSS
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1.2 Neue Tageslistenart: Reise

In der Tagesliste ist die neue Art ,Reisezeit” erganzt worden.

Ale  Favodten
£ £ s
— &2
Unfall Untersuchung Arbeitssicherheit  Arbeitssicherheit EZ
90 o =
ifh 3
Arbeitsschutzaus... Betriebsbegehung Gefahrdungsbeurt Unterwei:
™ )
&3 £
Schulung Gefahrstofffreigabe Arbeitsmittelprifung Angebot AS
Lieferung Termin-Ticket Termin: Rei i

Abbildung 2: Neue Tageslistenart Reise

Diese Tageslistenart ist in allen Funktionsbereichen verfiigbar und wird zur Planung/Abrechnung der

An/Abreise genutzt.

Als Pflichtfeld muss immer der Arbeitgeber gefullt sein — die Abteilung ist optional. Ein Proband/Mitar-
beiter kann dieser Tageslistenart nicht hinzugefiigt werden.

Nach einem Doppelklick auf das Icon ,Reisezeit” 6ffnet sich ein neuer Termin. Die Funktion und der
Aufbau des Termins ist identisch mit der Terminart ,Arbeitssicherheit” und es kénnen alle Vertragsar-

ten hinzugefugt werden.

S

Er

qi@

Erttrag Offnen Gefahrstoff

B AL 8 O guams

Speichem 4 Schiiellen Enfarben | Abetgeber Abteiung Histoe | Gefafrdungen  Termiticket

Expanieren | Romieren

Algemen

Ablauf

Arbeitgeber

-Neumann GmbH >

.

in Abtelung

Voi ang

[ vormerken

® geplart

O begannen

() beendat

O abgeschiossen
() richt erschienen
Kage | <]
Thema Reisezet: Hake-Neumann GbH

082019 G- (1145 | Clon
2019 - 1200 -] [

o]

Abrechnung
verbucht

11.06.2019

Aubendenst

Verantwortlich
Zentnm [Prvat 1 Zerinum) v]

Buchungsfehier
Teminstomienung
exportiert

5]
Ansprechpartner | ] [>> ][0
eingetragen von |Administrator. Admin |

zustandig [

Abbildung 3: Termin Reisezeit
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Mwst-Betrag:

Protokol Verteier Mafnahmen Bemerung Berichte AM  Berichte AS

5 L El
Neu Fiolest Loschen  Laufzetiel Ducken Ohne Kopf  MaBinahmentext andem

Nettobetrag mit/chne: 231,00/ €
[ e <[ @

Kosten

& ® ®
nachunten  nach oben
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1 11.06 2019

| ver| Netio
100€ & [
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Nach dem Speichern wird der Termin Reisezeit im Kalender und in der Liste angezeigt.

Ubersicht

I Relsezeit: Hake-Meumann GmbH

Abbildung 4: Termin Reisezeit Kalender

Tagesliste vom 10. - 14. Juni 2019

o oo | N ]

Suche | | in ‘\u’ersorgt van v‘
Datum (11062019 - [ Fter @ &  Heute | [ Tag Woche [l Monat b Alzet | [ Kalender
Unfall-Nr. Datum Personalnummer  Art ~ Ende Dauer(min) Begonnen

11.06.2019 11:45 [Reisezeit __ |11.06.2019 12:00 15

Abbildung 5: Termin Reisezeit Liste

Die Filterung der Tagesliste wurde entsprechend der Reisezeit erweitert.

' Anen = Aligemein  Gefahren

: H = ’
gEZ Testung Angebot Al

'sy. Termin Psy. Termin EZ Angebot PSY

Azl Beratung Arztl.

B 2 m
n a .
E

=]
B

&) §|&
[d¥]
;L

g

ma&og

ng Soz gEZ BEM Angebot SOZ

oly

i E
B
L

ASA Begehung
|
GefBu Unterweisung Schulung Gefahrstoffireigabe
w
fung Lief 9 Termin-Ticket

0| 2

Termin-Resenierung Reisezeit

4 Sanstellen

Abbildung 6: Tagesliste Filter Reisezeit
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1.3 Erweiterter Dokumentenschutz

Fur den erweiterten Dokumentschutz wurde eine neue Einstellung programmiert. Diese befindet sich
unter Daten - Einstellungen > Erweiterte Einstellungen - Allgemein und lautet ,Geschutzte Doku-

mente direkt speichern®.

,é«@? Allgemein

|| Flight Medical aktivieren
[] Datenbankupdate mit Access-Datenbanken
[ Identifikation als Patientenkennung (G0 T)

[] Beim Gffnen der Ressourcenplanung automatisch synchroniseren

[] Verandetes SQL Timeout

0 =

Transferverzeichnis :

i [ Dokumentenkategorie bei Dokumentenerstellung prifen

[] Debitorennummem beim Export erzeugen
[[] Bezahite Rechnungen nicht exportieren
[] SAP-Ubergabeprotokoll erstellen

[ Solistundenberechnung mit Bruttolohnsumme
Abeitgeberabhangig
Betriebsnummer:

Globale Topzahl:

[ 1

[] Bildemeferenzen bei Dokumentenerstellung nicht prifen

[ 1
[ 1

Angemeldeter Benutzer als Bearbeiter beim Erstellen der Dokumente

Tabulatoren in Jahresbericht verwenden

Tabbreite:

4k

j_ [ Manuelles Laden der Listen aktivieren. {Untersuchunastermine, Impftermine, Einsatzzeiten, Probanden)

[ Excel mit speziellem Sprachpaket startten

Sprachpaket (bsp. de-DE):  de-de
j_ Fehlemeldungen immer (ber Outlook verschicken

i [] Gerateeinstellungen in der Registry unter LocalMachine ablegen

|1 Geschiitzte Dokumente direkt speichem |

Abbildung 7: Erweiterte Einstellung "Geschiitzte Dokumente direkt speichern”

Voraussetzung fir diese Einstellung sind jene Dokumente, welche in der Standardtabelle ,Dokument-
vorlagen*” als ,schitzbar gekennzeichnet wurden. Dieses Kennzeichen gibt es in der Standardtabelle
Dokumentvorlagen fiir die Bereiche Arbeitsmedizin, Arbeitssicherheit, Psychologie und Sozialbera-

tung.

Dokumentvorlagen
Dokumentname: Dokumentart Lnk Typ Art lefzte Anderung | GNummer _ Schiitzbar Inaktiv Bemerkung Endung | Tabellen b Signieren  Kategorie Arbeitgeber Vorlag ~
Ambulanz Ambulanz Dokument 28032017 14°4. C] [m] dot =
Angebot Ohne Details , Angebot [m] Dokument 01.03.2017 11:4 = dot =
Arbeitgeber Arbeitgeber Dokument 31.08.2016 1622 q dotx 332604a¢-33a6- ol
Arztiiche Bescheiniguns Arztl. Bescheinigung Vorsorge Dokument  Arbeitgeber 21.12.2016 12:0 [m} Fiir Arbeftgeber dot 602cd29d-fe7 4~ ]

Abbildung 8: Standardtabelle Kennzeichen "Schiitzbar" fir Dokumentvorlagen

Ist die neue Einstellung aktiv, wird das nachfolgende gezeigte Abfragefenster, ob das Dokument ge-
schiitzt werden soll oder nicht, nicht mehr angezeigt.

Dokumentation: SAmAs Anpassungen ab Version 16.30.0
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o Soll das Dokument geschitzt werden?

ACHTUMNG! Sie konnen das Dokument danach nicht mehr
verandern!

Abbildung 9: Nachfrage Dokument schiitzbar wird nicht mehr angezeigt

Das Kennzeichen geschitzt wird automatisch gesetzt und das Dokument direkt an entsprechender
Stelle abgelegt.

é”\ H Dokumente fiir: Ag Test - O X
“J Aktionen
sl ] B &
E“]‘ IEI ﬁ III.{_:’.-'I ED:I @ E % %] &c’% % IE T Dokumentenart alles @
Schilielen Meu Bearbeiten Loschen | Hinzuflgen Scannen | Exportieren ASI Soz. Psy. Web | Versenden
Altionen Dokumente Filterkriterium
Jatum Vorlage Art geschitzt Bearbeitername | Bemerkung Dateiname Dokumentenart

5.07.2019 Arbeitgeber Dokument Admin Administrg Arbeitgeber
15.07.2019 Arbeitgeber.dotx ] Admin Administrz

Abbildung 10: Geschitztes Dokument bsp. AG

1.4 Thema in der Tagesliste anpassen

Uber eine neue Einstellung sind die Thementexte der einzelnen Terminarten frei definierbar. Die Ein-
stellung ist zu finden unter Daten - Einstellungen - Erweiterte Einstellungen > Tagesliste > ,Ta-
geskurzel je Art definieren®. Voraussetzung ist jedoch die aktivierte Einstellung ,Eigener Kurztext®.

Kurztextdefimition

1 [+l Eigener Kurztest | %PN, %PV %GEBDAT: %T %GL, %AG, %ABT

Tageslistenkirzel je At definieren

pim
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5] Einstellungen

‘i‘ Information

Benutzerdefinierte Einstellungen

9@ Allgemein
Kalender
qﬁ[a) Darstellung
9@ Allgemein
@ Zentrum

= Arbsitgeber
ﬁ%ﬁ Abteilung
& Proband

Untersuchung

Impfung

@P Befunde
Tagesliste

2% Ressourcenplanung
% Fertigungsauftrage

@Einsalzzeilen
B oo vcans h

Tageslisie

Farbauswahl je Abrechnung

Vorschau Farbwahl Zunicksetzen
verbucht Andern Zuriicksetzen
nicht verbucht Andern Zuriicksetzen

Kurztextdefinition

i ] EigenerKurstet [%PN, %PV %GEBDAT: %.T %GL, %AG, %ABT

i Tageslistenkirzel je At definiersn

Tageslistenart Kurzel

Ambulanz

Angebot AM

Angebot AS

Angebot PSY

Angebot SOZ
Arbeitsmitielprifung
Arbeitsschutzausschuss
Arbeitssicherheit
Arbeitssicherheit EZ
Arztliche Beratung
Arziliche Beratung EZ
Betriebliches Eingliederungsmanagement
Betriebsbegehung
EnViita Termin.Ticket

0K

Bbbrechen

Abbildung 11: Ubersicht Tageslistenkiirzel je Art

In der Spalte Kirzel kann fir jede Terminart ein eigener Text definiert werden.

Unfall
Untersuchung
Unterweisung

U-Vorsorge

Abbildung 12: Kurzel U-Vorsorge fur Tageslistenart Untersuchung definiert

Dieses frei definierte Kirzel wird dann im Termin entsprechend berticksichtigt. Wurde kein Kirzel hin-
terlegt, so wird immer der Standardtext genommen.

[19.06.2019 @~ | ||2:uu v| O ca.

Vorgang
@ geplant
& () begonnen
() beendet

[19.06.2019 @~ | [12:15 «| &

[] vormerken () abgeschlossen
() nicht erschienen

Kategorie |

™ |

Thema e U-Vorsorge:

Abbildung 13: Thema mit Kirzel

Dokumentation: SAmAs Anpassungen ab Version 16.30.0
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Die bestehende Einstellung ,Beurteilung nur aus Tagesliste* wurde in ,Warnung anzeigen, bei Beur-
teilung ohne Termin“ umbenannt. Zudem wurde die Einstellung ,Beurteilung nur tGber Tagesliste“ neu
hinzugefiigt. Beide Einstellungen sind zu finden unter Daten - Einstellungen - Erweiterte Einstellun-
gen = Untersuchung.

Untersuchung

Allgemein

[] Wamung, wenn Grundsatz nicht befundet

[ Bemercung firr Arbeitgeber ist Pflichtfeld bei Beurteilung

[] Es muss angegeben werden. wer die Beurtelung eingetragen hat.
Arbeitgebebescheinigungen mit Angebots- u. Wunschuntersuchung
[] Dokumentenschutz in Vorsorgekartei

Machbearbeitung von Beurteilungen abschalten

[ Arztliche Bescheinigung ohne Medizinerzusatz

[ Untersuchungsart mit ausdrucken

ICD10 beim Beurteilen verwenden

j_ Wamung anzeigen, bei Beurteilung ohne Termin
Beurteilung nur (iber Tagesliste

1 [ Anlass ist Fflichtfeld beim Beurteilen
Untersuchungstermine mit Zentrum

i [] Klassische Zuordnung von Untersuchungen
[ Untersuchungsexpart mit Ergebnissen

Abbildung 14: Anpassung bestehende Einstellung und neue Einstellung "Beurteilung nur Gber Tages-
liste"
Sind beide Einstellungen gesetzt, so ist ein Beurteilen ohne Termin nicht mehr mdéglich.

Wird dann eine Beurteilung tber die Untersuchungskartei ohne Termin durchgefuhrt, so erscheint
nachfolgende Meldung:

SAmAs >

maaglich. Bitte beurteilen Sie diese Untersuchung dber einen

e Achtung! Eine Beurteilung ohne einen Termin ist nicht
Termin.

Abbildung 15: Meldung Beurteilung nicht mdglich

Die Meldung kann nur mit OK bestatigt werden und der Benutzer befindet sich wieder in der Untersu-
chungskartei. Ein Durchfihren von Untersuchungen ist dann nur noch tber die Tagesliste moglich.

Dokumentation: SAmAs Anpassungen ab Version 16.30.0 13.09.2019 Seite 10 von 32
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Ist hingegen nur die Einstellung ,Warnung anzeigen, bei Beurteilung ohne Termin* aktiviert, dann wird
beim Durchfuihren einer Untersuchung ohne Terminzuordnung nachfolgende Warnmeldung angezeigt:

SAmAs X

I Achtung! Sie beurteilen eine Untersuchung ohne Termin, Sind
Sie sicher, dass Sle fortfahren mochten?

Nein Abbrechen

Abbildung 16: Meldung Beurteilung nicht moglich

1.6 Impfung durchfihren nur tber Termin

Es wurden zwei neue Einstellungen programmiert:
e Warnung anzeigen, wenn Impfung ohne Termin

e Impfung nur Uber Tagesliste

Impfung

Allgemein
[] Impftemine emegerabhangig
[] Zentrale Speichenung der Chargennummer

[] Neue Kontralle fiir relevante Werte auch wenn Grenzwert eingehalten wurde
[] Letzte Chargen-Mummer nicht eintragen

1 [ Wamung anzeigen, wenn Impfung ohne Temin

Impfung nur dber Tagesliste

Abbildung 17: Neue Einstellung fur Impfung

Ist die Einstellung ,Warnung anzeigen, wenn Impfung ohne Termin“ aktiv, dann wird beim Durchfiih-
ren einer Impfung ohne Terminzuordnung nachfolgende Warnmeldung angezeigt:

Abrechnungsdaten durch, Machten Sie fortfahren?

o Achtung: Sie fahren eine Impfung ohne 2ugehérige

| Ja | | Nein | | Abbrechen

Abbildung 18: Warnmeldung Impfung ohne Termin

Dokumentation: SAmAs Anpassungen ab Version 16.30.0 13.09.2019 Seite 11 von 32
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Ist zudem noch die zweite Einstellung ,Impfung nur Gber Tagesliste“ aktiviert worden, dann erscheint
beim Durchfuihren einer Impfung ohne Terminzuordnung die nachfolgende Warnmeldung:

Achtung: Das Durchfuhren einer Impfung ohne
Abrechnungsdaten ist nicht moglich, Bitte flhren Sie die
© Impfung Gber einen Termin durch.

Abbildung 19: Meldung Beurteilung nicht moglich

Diese Meldung kann nur mit OK bestétigt werden und der Benutzer befindet sich wieder im Impfbuch.
Ein Durchfuhren von Impfungen ist dann nur noch tber die Tagesliste mdglich.

1.7 Andern von durchgefiithrten Untersuchungen sperren

Bereits erstellte Beurteilungen einer Untersuchung kénnen nicht mehr geléscht oder bearbeitet wer-
den. Offnet man die Untersuchungskartei, sind dort die Buttons ,Bearbeiten” und ,Léschen“ ausge-
graut.

Untersuchungskartei: Mustermannn, Maximilian

)
Zugeordnete Untersuchungen: Schliefen
Unters. | Gefahrdung Termin Untersuchung

37 Bildschirmarbeitsplatze 08.2024

Durchgefuhrte Untersuchungen:

Datum  Unters.  Termin Bemerkung Beurteilung | durchgefiihrte Untersuchung
13.08.201 37 08.2024

Abbildung 20: Beurteilung Bearbeiten/Léschen aus Untersuchungskartei nicht méglich
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In der Tagesliste hingegen, wird beim Offnen der bereits erstellten Beurteilung, der Button
~Speichern & SchlieRen“ ausgegraut. Das Fenster kann nur tber den Button ,Abbrechen” geschlossen
werden.

Untersuchungen |Knmm\len/lmpfungen | Malnahmen I Bemerkung | Berichte AM I Berichte AS | AL 1 | Ressourcenplanung I Kosten | Ein i | Protokoll | Interviews |

.| & ih v Mustermannn, Maximilian "01.01.1990: U-Nr.: 37
Meuer Anlass Beurteilen| Drucken  Nur Aktive

L IserET LRI EEEE L - p—

O Ersturtersuchung ® Piicht Bescheini %w‘ ’%1 & Schiiefen

® Nachurtersuchung () Angebot
O Wamsen 38 otrcten]
) Eignung

Beurteilung

® Keine gesundheitichen Bedenken

() Keine gesundheitiichen Bedenken unter bestimmten Voraussetzungen

O Gesundheitliche Bedenken befiistet bis

() Dauemde gesundhetliche Bedenken

() Keine Beurteilung

_ Angeboten [] Proband lehnt Versorge ab

Nachste Vorsorge [Vi0g2024 [

Abbildung 21: Beurteilung Bearbeiten/Léschen aus Tagesliste nicht mdglich

Um diese Funktionalitat dem User zu ermdglichen, ist die neue Berechtigung DUB notwendig.

Kirzel \ DUB
Bezeichnung ‘ Durchgefihrte Untersuchungen bearbeiten
Sl s Das Bearbeiten von durchgefiihrten Untersuchungen kann gesperrt werden

Nein Durchgefiihrte Untersuchungen kénnen nicht mehr bearbeitet und geléscht wer-
den.

Lesen Durchgefiihrte Untersuchungen kénnen nicht mehr bearbeitet und geléscht wer-
den

Voll Durchgefiihrte Untersuchungen kénnen bearbeitet und geléscht werden.

Tabelle 2: Berechtigung DUB

Dokumentation: SAmAs Anpassungen ab Version 16.30.0 13.09.2019 Seite 13 von 32

Vorlagenversion: 1.4
- eingeschrankte Nutzung -



1.8 Adresse bei Synchronisation tibernehmen

S[SAmMAs

Wenn SAmAs Termine nach Outlook synchronisiert werden, wird nun der Ort (im Format: Stral3e
Hausnummer, PLZ Ort ) mit Ubermittelt. Voraussetzung ist aber die aktivierte Einstellung ,Bemerkung
und Ort nach Outlook Ubertragen®. Diese ist zu finden unter Daten - Einstellungen - Erweiterte Ein-
stellungen - Ressourcenplanung. Sind Arbeitgeber und Abteilung im Termin hinterlegt und die Abtei-
lung hat eine abweichende Adresse, so wird die Adresse der Abteilung nach Outlook Uibertragen.

;%% Ressourcenplanung

Allgemein
[] Keine Eintragung in Outlook
[ Nach Zentrum fitem
[ Ressourcen logging aktivieren
[+ Probandendaten bei Ubertragung nach Outlook nicht unterdriicken
[] Keine Outlooktermine synchronisieren

[ Uhrzeitspalte fir jeden Kalender anzeigen

O listeneintrage ohne Ressol \eintrag al isch lschen
[] Berechnung anhand | 5 Tage-Woche
Feiertage beachten
| [w] Bemerkung und Ort nach Outlook (bertragen

i [] Ressourcen bei Aufgaben per Mail benachrichtigen

i [] Vor dem Versenden von Benachrichtigungsmail an Ressourcen fragen
[] Markierung von (berfaligen Ressourcen nach |0 2 Stunden

1 vl Ressourcenzugrff je Benutzer sinschranken

i [ Versorgt von aus Ressource

Beispiel: SAmAs Termin nur mit Arbeitgeber

O e T———
Arbeitsmedizin sHealthy

%? QE & [E] Historie

Speichem & SchiieRen Einfarben || Proband B Protokoll | Untersuchung Impfungen

Eintrag (ffnen
Proband
Nachname, Vomame [ Miiller, Max '01.01.1389 |
Beschaftiat bei [(104) Testarbettgeber |

in Abteilung ‘ ‘

Abbildung 22: Tageslisteneintrag mit Arbeitgeber

Ubertragung nach Outlook:

Termin  Terminplanungs-Assistent  Einfigen  Text formatieren Uberprifen  Hife Q  was machten Sie tun?

0 owese | Q| @ @B | A [Sweslee O % 0= 8| @[ D

Ehen =3 eketten - | \Cnlte | T | ot | Telohnet || Edonenng [oe +[sesentyp “""‘:""""¢WEM oo | et | Moo
Teilnehmer Optionen Kategorien Sprache Meine Vorlagen

SAmAs - Mdller, Max *01.01.1989: Untersuchung: , Testarbeitgeber

TSI K
o -»

Abbildung 23: Ubertragung Standort des Arbeitgebers nach Outlook
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Beispiel: SAmAs Termin mit Arbeitgeber und Abteilung

_| Arbeitsmedizin | sHealthy
%% QE & [E] Historie

Speichem & SchiisBen Eirfarben || Proband =k Protokoll || Untersuchung Impfungen [

Eintrag Offnen
Proband
Nachname, Vomame [Miller, Max *01.01.1989 |
Beschaftigt bei [(104) Testarbeitgeber |
in Abteilung ‘Staﬁon Standort Thiringen ‘

Abbildung 24:Tageslisteneintrag mit Arbeitgeber und Abteilung

Ubertragung nach Outlook:

Datei Termin  Terminplanungs-Assistent  Einfigen  Textformatieren  Uberprafen  Hife Q' Was mochten Sie tun?
. .
M oo | & | @ 0 2 B || BF O 0 & 9 O
Loschen _y yrecoriaten v | Ol Tearns- Besprechungsnofizen | Teilnehmer |y g S:li:nlyp Kategorisieren -w""r'gk“r'“'f’d‘r Diktieren | Customer | Insights | Vorlagen
Meeting | Besprechung einladen v | Wichtigkeit: niedrig - Manager anzeigen
iewer | Teams-Besprechung | Besprechungsnotizen | Teilnehmer Kategorien ad or

Titel SAmMAs - Miiller, Max *01.01.1989: Untersuchung: , Testarbeitgeber, Standort Thiiringen

Speichern
& Beginn Di 13.08.2019 o) W Ganztigig M

Abbildung 25:Ubertragung Standort der Abteilung nach Outlook

Dokumentation: SAmAs Anpassungen ab Version 16.30.0 13.09.2019
Vorlagenversion: 1.4
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1.9 Optionale Leistungen buchen

Das Hinzufiigen von optionalen Leistungen wurde vereinfacht. Uber die Taste STRG konnen mehrere

Einzelpositionen markiert werden und dann tber ® hinzugefligt werden. Bereits hinterlegte Regeln
(Daten > Standardtabellen - Abrechnung = Leistungen Regeln) werden weiterhin beriicksichtigt.

Leistungen zuweisen O x
=) b 3 o) o
Speichem  Mbbrechen Himadugen L
i } Arbeitgeb Hat GmbH
Leistungskatalog:  AM Standard (GOA) o
Untersuchung Untersuchung
Infektion durch Bio Stoffe (®) Erstunters.
Infektionsgefahr - (O Nachunters.
(2) Nachgeh.
Proband
Hake. Mattea “09.11.2009
GOA | An] Bezeichnung | Fakt|Preis Zeit | Abrechnungsart | Geschie
3501 1 Blutsenkungsgeschwindigkeit 1 350¢€ Preis und Faktor
3511 1 Urinteststreifen 1 201€ 0,00 h Preis und Faktor
3584. 1 Hamnstoff 1 233€ Preis und Faktor
4385 1 Masern-Virus-Antikorper (IgG) 1 13,99 € Preis und Faktor
4395 1 HIV 1 17.49€ Preis und Faktor
< >
Optionale Leistungen:
GOA | Anz| Bezeichnung | Freitext | Faktor| Preis | Zeit | Abrechnungsart | Gesches
4 1 CRP Ceaktives Prote 1 TE6E Preig und Faktor
@ T Masem Virus-Antikorper (1gG) Masem-Virus-Ant 1 13090 Preis und Faktor
4388 1 Vanzella-Zoster-Vinus-Artikrmentter (IgG) Varizela-Zoster\. 1 13.99¢€ Preis und Faktor
T AV AV i 17458 Preis und Faktor

Dokumentation: SAmAs Anpassungen ab Version 16.30.0 13.09.2019
Vorlagenversion: 1.4
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Wird ein Termin Uber eine Stornoregel storniert, so wurde bisher im Bilanzspeicher eine neue Leis-
tung, die den Storno ausweist, mit 0,00 € gebucht. Mit der neuen Einstellung ,Storno ohne Extraleis-
tung“ wird das Buchen dieser Extraleistung unterbunden. Die Einstellung ist zu finden unter Daten >
Einstellungen - Erweiterte Einstellungen - Abrechnung/Allgemein = ,Storno ohne Extraleistung”

|E Einstellungen - a »
9

2% Ressourcenplanung
[% Fertigungsauftrage
[-d Einsatzzeiten

0@‘ Allgemein

[] CPD-Kunden akiiv
[ Rechnungsnummer mit Jahreszahi

J\ Labordaten 21 Rechnung i festem Prafc o

<] Email i [ Fomatiening der Rechnungsnr. (0000000 000
g' Replikation (] Bei Vertragsauswahl nicht auf Hauptvertrag filtem

B [ Debtorenrr. per Arfangsbuchsten-Vorauswahi belegen
{1 Benutzer

(] Zahiungsziel beim Drucken der Rechnung neu berechnen

Abrechnung [ Exportiett und Archiviett bei Stomo nicht zuriicksetzen

.~ Aligemein

e s

|| Zusatzestungen bei Festpreisen nicht berachnen

[ﬂ Kataloge 1 [ Auftragssachbeabetter nicht vorbelegen
1 [ Rechnungsdruck nach Proband sortieren
€ Selbstzahler . . .
1 E4 Reisskosten beim Drucken um das Datum enweitem
m Export i [ Sachbearbeter und Koordinator in Vertragsliste merken
| Dt et (e
Dg; e 1 [] Eigener I-lo-pheila'ﬁeﬂh:rﬁa.'lzpuﬁim
git fur jeden Tageslisteneinirag
#? Passwort |1 £ stomo ohve Baaleisung |
@ Verschiusselung Materialnummer
sSafety Web Grundsatz Impfung Labor
&7 Aligemein EEERS | |
BY oo . it Mt I I J .
oK Abbrechen
Abbildung 26: Einstellung "Storno ohne Extraleistung"
Beispiel mit aktivierter Einstellung:

| Aut-/Absch Bezeichnung | Arbeitgeber | Proband Tifd_Nr KennNr Datum € "Netto ‘Anz Faki|o. MwSt | Rechnungsnummer

srsuchung: Hake, Mattea *09.11.2009, Hakq Hake-Neumann { Hake

ausfuhriiche Beratung Hake-Neumann ( Hake, Mattea 23 17.06.2019 B74€ 612€ 107
L g eines O Haks ( Hake, Mattea 36 17.06.2019 583¢€ 408¢€ 1 07 %]

Abbildung 27:Aktivierte Einstellung Storno ohne Extraleistung

Beispiel mit deaktivierter Einstellung:

Aut-/Absch’ Bezekhnung efgeber | Proband itd_Nr “Kennhr. Datum € “Netto Anz Fakt 0. MwSt | Rechnungsnummer
L Hake, Mattea *09.11 2009, Hakd | eumann { Hake, Mattea 1| Bilds B
ausfuhriiche Beratung -Neumann ( Hake, Mattea 23 17.06 2019 874€ 612€ 107 %]
nicht erschienen Hake-Neumann ( Hake, Mattea 3 17.06.2019 000€ 000€ 1 1 0O
L €ines Organsy Hak ( Hake, Mattea 36 17.06.2019 583€ 408 € 107 %]
Abbildung 28:Deaktivierte Einstellung Storno ohne Extraleistung
Dokumentation: SAmAs Anpassungen ab Version 16.30.0 13.09.2019 Seite 17 von 32
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1.11 Erledigte Laborauftrage anzeigen

1.11.1 Speicherung des Wertes ,,erledigte in der Registry

Hat man im Fenster der Laborauftrage eines Probanden das Kennzeichen ,erledigte” gesetzt und
schlief3t das Fenster Gber Speichern & Schlie3en, so wird dieser Wert in der Registry des Windows
Users gemerkt. Wird das Fenster nun erneut geoffnet, ist das Kennzeichen bei ,erledigte” direkt akti-
viert.

Laborauftrage fir Max Mustermann
" o 7 -
i | o] Ep -
= o & Y e
Speichem & schiielen MNeu Loschen Abfragen Befunde Drucken  ix.connect

Laborauftrige :
Datum Erledigtdatum

[] Vorschau Datumsgrenzen

[ eredigte von: [13082015 ~| b [13082013 |

Abbildung 29: Kennzeichen "erledigte" wird gemerkt

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Hilfe
Computer\HKEV_CURRENT_USER\Software\SAmAs\Laberdaten
Erhebung || Mame Typ Daten
Export 28] (Standard) REG_SZ (Wert nicht festgelegt)
- | Favoriten TL 3] L3nge REG.SZ 5
> Filter 26| NurErledigte REG_SZ True |
> Ly Gerate 2l Startposition REG_SZ 3
GPK ab] VerzeichnisBeiStartPrusfen REG_SZ False
> GréBen
Import
Interview
Labordaten

Abbildung 30: Kennzeichen "erledigte" wird in der Registry gemerkt

Entfernt man wiederrum das Kennzeichen ,erledigte” und schlie3t das Fenster Gber Speichern &
SchlieRen, so wird auch das Deaktivieren des Kennzeichens ,erledigte” gemerkt.

Dokumentation: SAmAs Anpassungen ab Version 16.30.0 13.09.2019 Seite 18 von 32
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Laborauftrige fiir Max Mustermann

27 - Tl E)

s B =
Speichem & schlieBen Neu Loschen  Abfragen  Befunde Dicken  ixconnect

Laborauftrige :

Datum Erledigtdatum | Ubermommen

[] Verschau
[ efedigte

Abbildung 31: Kennzeichen "erledigte” wird in der Registry gemerkt

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Hilfe

ComputertHKEY_CURRENT_USER\Software\SAmAs\Labordaten

Erhebung A || Name Typ Daten
Export EEJ(StandardJ REG_SZ (Wert nicht festgelegt)
Faveriten TL ab)| singe REG SZ. 5
» || Filter ab| NurErledigte REG_57 False
? Gerdte {!':l Startposition REG_SZ 3
GPK EBJVerze\chnisBeiStartPru efen REG_SZ False
> GraBen
Import
Interview
Labordaten

Abbildung 32: Kennzeichen "erledigte" wird in der Registry gemerkt

1.11.2 Datumsgrenze Tageslisteneintrag

S[SAmMAs

Offnet man einen Tageslisteneintrag und navigiert von dort in die Laborauftrage, wird direkt das Kenn-
zeichen bei ,erledigte” gesetzt und auf das entsprechende Datum des Tageslisteneintrages gefiltert.

B Untersuchung
@ \ Abeitsmedizin | sHealthy

N EL Terminbestatiguns
B dp | & B D ® 4 © B e 2 i
Freigeben In Untersuchung

Speichem & Schiisen Erfaben | Proband 54 Potokol | Utersuchung mpfungen Befunde - Blutduuck Laboraufiage | Teminticket Dokumerte
I " [ [ o S . [ © Route berechnen |

Verbuchen \

Eintrag Offnen Proband Algemein Ablauf Ressource: Vanessa Quandt
pecr=y Laborauftrage fr Max Maller
- pr i 7 -
e Miler, Max ‘0101 1989 | 2 mg o & % = e
Beschaftigt bei (104) Testarbetgeber Speichem & schiieBen  Neu Lischen Abfragen  Befunde Diucken  Ubemehmen  ixconnect
Station Standort Th N
in Aeiung on Sandor Thisingen Laborauftrige :

Datum Erledigtdatum | Obernommen

© geplant 13.08.2019 [T | [11:00 v |[Jca
O begornen 1100 w
O beendet 13.082019 [~ |[11:15 « |§ |
[ vomeken | @ abgeschlossen [1408.2019 (5~ | [1445 v
© nicht erschienen
Kategorie v

Thema Miiller. Max "01 011888 Untersuchung: . - m
Testarbeiigeber, Standort Thiringen

~

Abrechnung
[ verbucht [] Buchungsfehler
"] Teminstomienung

[] Selbstzahler [] Aubencienst [ ] Nur Arzt

Verantwortlich

Zertrum ——

[ Verschau Datumsgrenzen

13.082019 ~ bs: [14.082018 ]|

)
[V ededigte von:
I L R | =3 | ) |D e
usindg  ——— |[»][0]

Abbildung 33: Einschrankung auf Datum des Tageslisteneintrages

Dokumentation: SAmAs Anpassungen ab Version 16.30.0
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1.12 MalRnahmen automatisch auf erledigt setzten

SAmAs

In der Tagesliste werden durch einen dort hinterlegten Laborauftrag Leistungen in die Malinahmen-
liste gebucht. Voraussetzung hierfir ist die Einstellung unter Daten > Einstellungen - Erweiterte Ein-
stellungen = Abrechnung/Allgemein - ,Laborauftrag im Termin bericksichtigen®.

Q@‘ Allgemein

[] Mtarbeiterpauschale ohne Ausgleichsrechnung
[] Rechnungsliste mit BG-Informationen

| i [+] Laborauftrag im Temin bericksichtigen
[] Cffenen Laborauftrag beriicksichtigen

Abbildung 34: Einstellung "Laborauftrag im Termin beriicksichtigen"

Nun werden von einem bereits hinterlegten Laborauftrag die dort hinterlegten Leistungen (GOA) durch
den Klick auf ,Ubernehmen* in die MaRknahmenliste des Tageslisteneintrages ibernommen.

:| jain | sHeathy

. ) L Teminbestatigun:
’%ﬁ “i@ & [E] Historie. % ’ ‘ @ @ @:mm:::::: ’ @"

Spechem & Schliefien Erfaben | Proband B3 Protokol | Unierauchung Impfungen Befunde  Blutchuck| Laboraufrage | Temirticket Dolumente @ Routs barschren

Verbuchen Verbuchen zuriick

Abrechnung

[ verbucht [] Buchungsfeher
[ Teminstomierung

[] Selbstzahler [] AuBendienst [] Nur Azt

Verantwortlich

Zertum [ ~]
versorgtvon | ] [0]
2ustandig [pcministrstor, | =100 [ Vorschau ooz
| | Bowie  wn
|

eingetragen von |Administrator, [ Teminunabhangig

Eintrag | Offnen | Proband Aigemein Ablaut
Proband Edsacns
[ Mafinah
Nachname, Vomame [ Max “01.01.1952 ] [ | Matnahmen [ Diagnggen-| Bemerkung | Berchte AM [ Bercite A5 | | Aatl. Bemerkung | Kosten | [ Protokal |
Beschaftigt bei Testarhettgeber 2 E ¥ Laborauftrage fur Max Mustermann
in Abteiung r o —
E \‘\ﬁ‘] E‘; (gf %ﬂ Abrechnungsart | Faktor
Vorgang Speichem 8schielen  New  Lischen Abfiagen Eefide Drucken | Dbemehmen | ix.connect
® geplart 14.08.2019 (O~ | [10:15 Laborauftrige :
O begonnen Datum  Nummer |Erledigtdatum | OUbernommen
O beendet 14082019 58002 14.08.2019
O abgeschlossen
O richt erschinen
Kategorie v
Thems Mustermarn, Max “01.01.1352 Untersuchung:, |~ [0 |
Testarbetgeber 2

Abbildung 35: Laborauftrag in Tagesliste ibernehmen

Dokumentation: SAmAs Anpassungen ab Version 16.30.0

Vorlagenversion: 1.4
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Diese MalRnahmen werden direkt als erledigt gekennzeichnet.

Interviews

Untersuchungen | Kortrollen/Impfungen | Malnzhmen | Diagnosen | Bemerkung | Berichte AM | Berichte AS | Auftragsdaten | Ressourcenplanung | A

5] U B o =] El 4 ® *
Meu Urtersuchung  Freitest Loschen  Laufzettel Drucken  Ohne Kopf  MabBnahmertext andem  nach urten  nach oben

Datum lerl. |Kenn | Bezeichnung \Anz |€

14082019 | # | LDT Mustermann, Max *01.01.1992 1

14.08.2019 | [v] | 4198 Phenylglyoxylsadure im Urin 1 23,90 €
14.08.2019 | [V | 4194 Chrom im Urin 1 23,90 €

Laberauftrige fir Max Mustermann

@ s

Speichem & schliefen Meu  Loschen Abfragen Eefunde  Diucken  Bbemehmen  ix.connect

Laborauftrige :

Datum Nummer |Er|edigtdatum Ubernommen
14.08.2019 58092 14.08.2019

Abbildung 36: MaRnahmen werden als erledigt gekennzeichnet

Um die automatische Kennzeichnung auf ,erledigt® zu realisieren, muss die neue Einstellung ,Mal3-
nahmen Uber LDT auf ,Erledigt* setzen® aktiviert werden. Diese befindet sich unter Daten - Einstel-
lungen > Erweiterte Einstellungen - Tagesliste. Voraussetzung ist die aktivierte Einstellung ,Maf3-
nahmenstatus erweitern®.

Tagesliste

Allgemein
[[] Zentrum in Tagesliste als Pflichtfeld

Kategorie in Tagesliste als Fflichtfeld
[+ "Versargt von" in Tagesliste als Plichtfeld

[ Summe der MaBnahmen aushlenden

[w] Vorsorge mit Impfungen
[w] Thema in Tageslisteneintrag editierbar
[ Auftragsspeme bis  |31.12.2008
[[] Auftragsspeme der Vorjahre
[ Nummemkreise fir Verbandbuchnummer verwenden
[v] Diagnosen anzeigen
[+] ICD10 Diagnosen verwenden
[w] Maknahmen aktiv schalten
[[] Maknahmen ohne Nachfrage aktiv schalten
[T Ressourcen automatisch aktualisieren

[w] Teilverbuchungen verhindem

||Z Malnahmenstatus enweitem
[[] Automatische Abrechnung der MaBnahmen
[[] Maknahmen bei Impfungen durchfihren auf ,Ededigt” setzen
[[] Maknahmen durch Befundeintrag , Eredigt" setzen

| [v] MaBnahmen iiber LDT auf . Eredigt” setzen |

Abbildung 37: Aktivierte Einstellung MaBnahmen tber LDT auf ,Erledigt” setzen
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1.13 Neues Recht: Eintragen von Laborauftragsnummern

Anhand der neuen Berechtigung MLAA wird der Punkt Laborauftrage bei Konfiguration auf Nein oder
Lesen an nachfolgenden Stellen des Systems ausgeblendet:

Listen - Laborauftrage: Button Laborauftrage ist ausgeblendet

SAmAs Health & Safety (aktivie
Daten Drucken | Listen | Katei Temine Stafistk Ansi
T - Laboraurtragsnummem bereinigen
Untersuchungstemine Abeitgeberiiste
Unternehmensstruld s Abtelngsiste
&, Ansprechpartnerdiste
EF@ L Gefahrstoffliste
Home 2, Probandenliste..
.@ F Aikelliste
& Lagerortliste
Zentren A Abeitsmittelprodultliste
Boee E%  Vertragsanpassungen
Arbeitgeber Nicht beurteitte Untersuchungen
% & Eigene Vertretungsliste...
dan  Abteilungshistorie...
Abteilungen
i Liste drucken
& Eﬂ Liste exportieren (Excel)...
[ ST

Abbildung 38: Laborauftrage unter Listen ausgeblendet

Probandenstammblatt: Button Laborauftrage ist ausgeblendet

Allgemein ‘ Arbeﬂsmedizin_ ‘

.'ﬁ EE| Sozmed. Dokumente
® | W[k G e
P F 3 Alamdiagnose Hl"l

2 - - s - - PAktenversand
4 Schiielen Untersuchungskartei Unterweisungen Befunde = Impfungen Dokum: osimetrie Interviews Nle P ey Untersuchungskartei

Daten Proband Drucken

Abbildung 39: Laborauftrage im Probandenstammblatt ausgeblendet

Der Button Laborauftrage ist nur noch in der Tagesliste sichtbar.

| mbetsmedizin | sHealthy

A + E% Teminbestatigun:
B | & ove s 9 9 0 S )
Laborauftrage

W Soeichem & SchiisBen Erfaben | Proband [k Protokol | Untersuchung impfungen Befunde = Butchuck| Terminticket Dokumente @ Foute berechnen Verbuchen Verbuchen zuriick

Eirtrag Offnen Proband Hgemein Ablauf

Abbildung 40: Button Laborauftrédge in Tagesliste sichtbar
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Kirzel MLAA
Bezeichnung Laborauftrag beim Probanden und im Meni anzeigen.
Sl s B Der Laborauftrag beim Probanden und im Meni wird eingeblendet.

Nein Der Laborauftrag beim Probanden und im Mend ist nicht sichtbar.
Lesen Der Laborauftrag beim Probanden und im Meni ist nicht sichtbar.

Voll Der Laborauftrag beim Probanden und im Meni wird angezeigt.

Tabelle 3: Berechtigung MLAA

1.14 Laborverzeichnis bei Programmstart prifen

Uber Daten - Import - Labordaten = Labordaten (LDT) kénnen Sie das Eingangsverzeichnis fiir La-
bordaten 6ffnen. Hier kdnnen Sie den Punkt ,Verzeichnis bei Programmestart prifen® aktivieren.

& Eingangsverzeichnis Labordaten(LDT)

E] 2] v &
SchlieBen  Loschen  Anzegen  Einfragen  Prafen Einstellungen
Neue Dateien im Verzeichnis: Nicht geprifte Labordaten
C:\Labor Berichtsdaty Eingangsda Name
21.07.2016| 2 20 > Endbefund
21.07.2016 25.07.2016 2809 Endbefund
21.07.2016 25.07.2016 2814 Endbefund

21.07.2016 25.07.2016 2813 Endbefund
22072016 25.07.2016 2817 Endbefund
[ Mur neve 21.07.2016 25.07.2016 2815 Endbefund

[ Alle Dateien anzeigen | 21 07 2016 2507 2016 2811 Endbefund
21.07.2016 2507 2016 2810 Endbefund

21.07.2016 25.07.2016 2812 Endbefund

<] m >

| [#] Verzeichnis bei Programmstart pn}fenl
[[] Dateien nach dem Ubertragen laschen

Automatische Obermittiung

alle Minuten

Abbildung 41: Eingangsverzeichnis Labordaten

Wenn Sie das Kennzeichen aktiviert haben und SAmAs neu starten, wird lhnen folgende Meldung an-
gezeigt, wenn neue Labordaten vorliegen:

SAmAs

o Es sind neue Labordaten zum impartieren vorhanden. Wallen

Sie das Labor-Eingangsverzeichnis offnen?

| | Mein | | Abbrechen

Abbildung 42: Nachfrage neue Labordaten

Dokumentation: SAmAs Anpassungen ab Version 16.30.0 13.09.2019 Seite 23 von 32
Vorlagenversion: 1.4
- eingeschréankte Nutzung -



S[SAmMAs

Bestatigen Sie die Abfrage mit Nein, wird das Fenster geschlossen und Sie kénnen direkt in SAmAs
weiterarbeiten. Bestatigen Sie die Nachfrage allerdings mit ,,Ja“, gelangen Sie direkt in das Ein-
gangsverzeichnis der Labordaten. Wie auf dem nachfolgenden Bild gezeigt, wird Ihnen die neue LDT-
Datei angezeigt.

A Eingangsverzeichnis Labordaten(LDT)

E "4 & s

El
Schlieben  Lozchen  Anzeigen  Einbragen  Pifen Einstellungen

Meue Dateien im Verzeichnis: Micht gepnifte Labordaten:
C:\Labor Berichtsdaty Eingangsda Name Befundart
21.07.2016| 25.07.2016| 2816 Endbefund

21.07.2016 25.07.2016 2809 Endbefund

21.07.2016 25.07.2016 2814 Endbefund

21.07.2016 25.07.2016 2813 Endbefund
Il 22.07.2016 25.07.2016 2817 Endbefund
V1 Nurneve 21.07.2016 25.07.2016 2815 Endbefund
[ Ale Dateien anzeigen | 21.07.2016 25.07.2016 2811 Endbefund
21.07.2016 25.07.2016 2810 Endbefund

21.07.2016 25.07.2016 2812 Endbefund

<] [ >

[ Verzeichnis bei Programmstart prifen
["] Dateien nach dem Ubertragen léschen

Automatische Obemittiung

alle Minuten

Abbildung 43: Eingangsverzeichnis Labordaten mit neuen Daten

1.15 Karenz fur Unterweisung

1.15.1 Neue Spalte "Freischaltung” fir Unterweisungen

In der Standardtabelle "Unterweisungsarten” gibt es nun eine neue Spalte mit dem Namen "Freischal-
tung (Monate)". Die Standardtabelle ist zu finden unter Daten - Standardtabellen - Arbeitssicherheit.
In dieser neuen Spalte dirfen nur ganzzahlige Werte eingegeben werden. Durch diese Konfiguration
wird eine frihzeitige Freischaltung der Online-Unterweisung moglich gemacht.

StandardmaRig kénnen Online-Unterweisungen nur einen Monat vor Ablauf der Unterweisung durch
einen Mitarbeiter durchgefiihrt werden. Um dieses andern zu kénnen muss eine Anpassung in den
Standardtabellen vorgenommen werden.

Unterweisungsarten

Kurzbezeichnung |Beaei|:nnung = [Freisc ng (Monate) |Erste_N Weiter
Erste Hilfe Ersthelfer 1 H 12
Unterw. Unterweisung 3 12 12

Abbildung 44: Standardtabelle Unterweisungsarten — Spalte Freischaltung (Monate)
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Ein Eintrag fur die Freischaltung ist zwingend erforderlich. Wenn nichts eingetragen wurde, erhalt man
vom System nachfolgende Meldung:

SAmdbs *

Der eingegebene Wert fur die Spalte "Freischaltung (Monate]”
! darf nicht 0 oder leer sein und muss mindestens 1 betragen!
Er wird nun automatisch auf diesen Standardwert gesetzt.

Abbildung 45: Meldung, wenn Freischaltung (Monate) leer ist

1.15.2 Freischaltung von Interviews fur Unterweisungen

In sSafety Web kann der Mitarbeiter - je nach Freischaltung - eine Onlineunterweisung vor dem Fallig-
keitsdatum die Unterweisung durchzufuhren. Die nachfolgende Abbildung zeigt die Webanwendung
fur den Mitarbeiter im sSafety Web.

4 Home | [=) Aktionen

sSafety

# Unterweisungskartei

Unterweisungen

Arbeitgeber: Musterfirma
Abteilung:
Mitarbeiter: = —

Notwendige Unterweisung / Termine:

Unterweisung Inaktiv Tatigkeit Nachster Ter| in-start.

Erste Hilfe 08.2019

Durchgefiihrte Unterweisungen:

:keine Daten vorhanden

| Speichemn | Abbrechen |

Copyright © SAmAs GmbH

Abbildung 46: Onlineunterweisung sSafety Web fir Mitarbeiter

Beispiel:

Grundlagen Datenschutz ist fir den Mitarbeiter 12.2019 fallig. Wenn diese Unterweisung eine Frei-
schaltung von 3 Monate hat, so kann der Benutzer ab dem 01.09.2019 die Unterweisung wieder
durchfiihren. Fuhrt der Benutzer diese am 01.09.2019 durch und besteht diese, so wird die Falligkeit
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um die festgelegten Monate verlangert. Konkret bedeutet dieses, dass die Falligkeit 09.2019 + X Mo-
nate gesetzt wird.

1.16 Inaktive Unterweisungen/Schulungen

In der Standardtabelle "Unterweisungsarten” gibt es nun eine neue Spalte mit dem Namen "Inaktiv®.
Die Standardtabelle ist zu finden unter Daten - Standardtabellen > Arbeitssicherheit.

Unterweisungsarten

[Kurzoezeichnung - Bezelchnung [Erste_N | Weitere_N | Kostensatz | Webbearbeitung Punkte pro  Schulung Interview [naxtiv | Freischaltung (Monate)
| Arbeit mit Gefahrstoffen Arbeit mit Gefahrstoffen 6 B [=] [=] [=] 1

Abbildung 47: Standardtabelle Unterweisungsarten — Spalte Inaktiv

Wird eine Unterweisung oder Schulung als inaktiv gekennzeichnet, so wird diese in der Unterwei-
sungs- oder Schulungskartei als inaktiv angezeigt. Siehe nachfolgende Grafiken:

5| Schulungen far: Mustermann, Max

@

Notwendige Schulungen [ Termine: Schlielien
Inaktiv | Kurzbezeichnung | Termin - | Tatigkeit Schulung
W  Arbeit mit Gefahrstoffen 01.2020 =] Meu

Abbildung 48: Inaktive Schulung beim Mitarbeiter

sl Unterweisungen fir: Mustermann, Max

)
Notwendige Unterweisungen [ Termine: SchlieBen
Inaktiv | Kurzbezeichnung | Termin - | Tatigkeit Unterweisung
¥ Arbeit mit Gefahrstoffen 01.2020 =] Neu

Abbildung 49: Inaktive Unterweisung beim Mitarbeiter

Inaktive Unterweisungen und Schulungen kdnnen nicht mehr durchgefiihrt werden. Der Button ist ent-
sprechend ausgegraut.
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@
Schliefen
Unterweisung
F_El HNeu
ﬁ Eearbeiten
L Loschen
4 Beurteilen

Abbildung 50: Button "Beurteilen" ausgegraut

Des Weiteren kann eine inaktive Unterweisung/Schulung einem Mitarbeiter nicht neu zugewiesen wer-
den. AuRerdem werden in den falligen Terminlisten fiir Unterweisungen/Schulungen, nur noch fallige
Termine angezeigt.
Temine | Statisik  Ansicht
Wiedervorlage...

Erinnerung...

L

)

Prifungstemine

Unterweisungen

Bl X

Schulungen
Protokolle

Oberwachungen

Dosimetrie

o3

Alte Beudaubungen loschen

Abbildung 51: Menl Termine fir fallige Unterweisungs- und Schulungstermine

Die Entwicklungen aus Punkt 1.2 wurden auch fiir sSafety Web mit der beschrieben Funktionsweise
umgesetzt.

1.17 Zufallige Anzeige von Antworten zu einer Frage im Interview

Uber eine neue Option ,Zufallige Reihenfolge® im Interviewdesigner, werden die Antwortmaglichkeiten
nun zufallig angezeigt.

Allgemein Eigenschaften

Kurzbezeichnung |we Artwort we e

Erauterung Pflichtangaben [] |Zufalige Reiherfolge |
Bewertungsschema @5

Abbildung 52: Auswabhl "Zuféllige Reihenfolge"

Beispiel der zufélligen Reihenfolge von Antwortmdoglichkeiten anhand einer Onlineunterweisung in
sSafety Web:
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sSafety Interviews

Unfallanzeige

Seite 1 von 50

Sind Sie Lefharbeiter?

la
Mein

sSafety Interviews
Unfallanzeige
Seite 1 won 50
Sind Sie Leiharbeiter?
Mein

la

Abbildung 53: Zufallige Reihenfolge der Antwortmdglichkeiten

1.18 Interview-Dokumente

Dokumente, welche fir ein Interview bestimmt sind, kénnen nun auch per Drag&Drop hinzugefiigt
werden.

T = Interview-Dokumente = O x
&
Altionen l

- = |
@ 2 & 4+ 81
Schlieben | Bearbeiten Loschen | Hinzuflgen Scannen | Exportieren
Aktionen
Beschreibung | Dateiname Datum Endung Kategorie

Abbildung 54: Dokument per Drag&Drop hinzufigem

1.19 Anzeige des Profils in der Gefahrstoffliste

In der Gefahrstoffliste (zu finden unter Listen - Gefahrstoffliste) wurde eine neue Spalte ,Profil“ hinzu-
geflgt. In dieser Spalte wird ,Ja“ angezeigt, wenn dem Gefahrstoff bereits ein Profil hinterlegt wurde.

: Gefatrsicfe |

o WO i 4 D 1]
N OMnen Drucken Loschen  Excel Fier markiate Sofle axponenen
‘Epot

ot Fretorene Suche 6 Expot
identn, Bezeichnung At | CAS-NI.  Kategori Inakin \WGK[Profl | Stoffeigenschafijen) | Gef. Hinwels(e) Sich. Hweis{e) BA
3434 Natrium Gelahrstoff 123 a Fa. T4 R15/20, R20
Aceton Getahrstoff 67-64-1 8] F xi

Abbildung 55: Profil "Ja"
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@ 5 Gefahrstoffliste
| Gefatrstofte |

] Auswahi Al - >
E l‘ Elﬂ 19 ) Inakive anzeigen Y [Suche lin Bezeichrung - 8 & Suchen e Ll

B Musterbetriebsamweisung
Neu Offnen Drucken Loschen | Bxcel || E7 o 50 anzeigen e | | e —— | merte: Stoffe eporeren |

| I { {h { | |
Stoff Expott Fiterkiresium Suche BA Expott

| Algemein |

AR N R12, RE1
’%1 Bl Speichem -
Speichem 3¢ ppirechen | Mistebeticbsanwoisung skt
| 8 Schiben | beabeten

& Gefahrstoffdaten | - Hinzufugen ¢ Bearbeiten (8] Loschen 8 Gefahrdungen

i Mogliche Gefahren Venwendungsart Menge Zeiteinheit

B und U lich: Profiltest

i und chemisché Ei
1. Angaben zum Transpor
i Rechtsvarschriften
i..Sonstige Angaby
Dokumente / Lipké
Adressen
Bewertung der Chemie
Venwendung in Rezeptur

Abbildung 56: Profil ist hinterlegt

Auch in sSafety Web wird angezeigt, ob ein Profil vorhanden ist oder nicht. Die Kennzeichnung eins

bereits hinterlegten Profils, wird durch das Icon v dargestellt.

SSafety # Home | =) Aktionen v

+ Home — Staffe Verwendung

I e
= Musterfirma Abteilung Identnummer Bezeichnung Art Symbale Gel.hinweise Verw.art Verw. | PV B BA FA L
¥ m::’mwﬁw’ 1 Kestonstell: Geschiftscinheit Schwere LKW (S0046644) 605001008 Aceton S Gl ey s R v |#F i o

| :mcmmg:’m [ Kestenstelle: Hochregallager HWLAW Schicht 2 (50074753) 606-001-00-8 Aceton Stotf @S2 GHSO? AL T - / B o

| i'?mwmw o [y — 606-001-00-8 Aceton Soff  GHSIGHST e R PRy o
mﬁ‘m&m | (so07a752) ¥ Messstelle: Produktion Acetan Gemish  FTXIN H22 & (4] o)

Abbildung 57: Profil vorhanden sSafety Web

1.20 Textmarke fur Unterweisungszertifikat

Auf Unterweisungszertifikaten kann jetzt auch die Bezeichnung der Unterweisung ausgegeben wer-
den. Genutzt wird hierfir die neue Textmarke mit dem Namen unterw

Unterweisungsarten
Kurzbezeichnung Bezeichnung Erste N Weitere_N Kostensalz Webbearbeitung Punkte pro Schulung
Brand-S. |Brandschutzschulung 24 24 Ol O
Erste Hilfe Ersthelfer 12 12 0 ] O
Mobiler Arbeitsplatz Mobiler Arbeitsplatz 17 12 [m] [m]
Unterw. Unterweisung 12 12 0 Od O

Abbildung 58: Bezeichnung Unterweisung

1.21 Aufsplittung der Untersuchungstermine nach Untersuchungsart

In sSafety Web werden die falligen Untersuchungstermine je Art aufgesplittet. Bei den Arten handelt
es sich um Pflicht, Angebot, Wunsch, Eignung und Pravention.
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Stammdaten
Mitarbeiter
Untersuchung
Terminplanung (freie Termine bis 13.05.2019):
Micht arschienens:
Untersuchungsterming (bis 04,2019)

Plicht
Angebot
Wunsch
Eignung
Privention

Impfungen

Impftermine (bis 04.2019):

Abbildung 59: Aufsplittung Untersuchungstermine je Art

S[SAmMAs

Beispiel: Klickt man auf Angebot, so bekommt man alle Angebotsuntersuchungen angezeigt, die bis

XX.20XX fallig sind.
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